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CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdao | - Objeto

Art. 1° Esta normativa disciplina a conduta a ser observada pelos integrantes da Consultoria
Juridica da Empresa de Pesquisa Energética no exercicio das atividades atribuidas a tal unidade.

Sec&o Il - Ambito de aplicacéo

Art. 2° Este normativo se aplica a todos os integrantes da Consultoria Juridica, ou seja, a todos
agueles que, independentemente do cargo ou vinculo com a empresa, desempenhem suas atividades
vinculados a tal unidade.

Secdo Il - Responsabilidades

Art. 3° Compete ao Presidente da EPE:

| - aprovar este normativo e suas futuras revisodes; e

Il - dirimir as davidas e casos omissos relacionados as atividades da Consultoria Juridica.
Art. 4° Compete ao Consultor Juridico:

| - propor alteragdes do normativo ao Presidente da EPE; e

Il - observar e zelar pela observancia das regras previstas neste normativo.

Art. 5° Compete ao demais integrantes da Consultoria Juridica:

| - observar as regras previstas neste normativo; e

Il - indicar ao Consultor Juridico eventuais erros, inconsisténcias e pontos omissos ou de melhoria
para o presente normativo.

Secdao IV - Documentos de referéncia

Art. 6° Este normativo foi elaborado tendo como referéncia os seguintes documentos:
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| - Lei n® 8.906, de 4 de julho de 1994: Dispbe sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB);

Il - Regimento Interno da EPE, aprovado pelo Conselho de Administracdo por meio da DCA n°
01/1792 de 26 de julho de 2019;

[Il - Manual de Boas Praticas Consultivas. Advocacia-Geral da Unido. 42 Edicado revista, ampliada e
atualizada. 2016.

Secdo V - Definicdes

Art. 7° Nao foram utilizadas definicbes nesta Norma.
CAPITULO Il - DISPOSICOES GERAIS

Secéo | - Da Consultoria Juridica

Art. 8° A Consultoria Juridica € uma unidade administrativa interna da EPE integrante da estrutura

da Presidéncia, cuja missdo consiste em prover seguranca juridica & EPE.

Paragrafo unico. As atribuigbes da Consultoria Juridica constam no Regimento Interno da EPE e

nos demais normativos internos editados pela EPE.
Secdo Il - Atividade de consultoria juridica

Subsecdao | - Objeto

Art. 9° A atividade de consultoria juridica consiste na analise da juridicidade de determinado ato ou
fato apresentado a Consultoria Juridica, ou seja, na analise de sua adequacao ao ordenamento juridico

brasileiro.

Subsecdao Il - Responsabilidades

Art.10. Séo atividades de responsabilidade dos advogados na execucédo da consultoria juridica:

| - pesquisar e analisar a legislacao, a literatura juridica e a jurisprudéncia dos tribunais e 6rgaos

administrativos julgadores com vistas a elaborag¢éo das manifestagdes juridicas;
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Il - propor solugdes juridicas adequadas a consulta e submeté-las a consideracao superior;

[l - efetuar andlise e propor altera¢des, quando necessario, na versao final de acordo, contrato,

termo aditivo, normativo ou outro documento submetido a Consultoria Juridica;

IV - cumprir o prazo estabelecido para a elabora¢do da manifestagéo juridica e solicitar a dilagcao

do prazo, caso necessario;

V -interagir com a &rea requisitante para o adequando entendimento da consulta ou para

regularizagdo ou complementacéo da instrugdo processual; e
VI - executar outras atividades solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Art.11. Além daquelas previstas no art. 10 sdo atividades de responsabilidade do(a) Consultor(a)

Juridico:
| - receber e distribuir as tarefas entre os advogados;
Il - coordenar o trabalho da equipe;
Il - zelar pelo cumprimento dos prazos;

IV - revisar e aprovar as manifestacdes juridicas, incluindo a qualificacdo de um parecer como

referencial,
V - classificar o parecer quanto a sua publicidade; e
VI - aprovar as propostas de manifestagées juridicas padronizadas.

8 1° Na auséncia do(a) Consultor(a) Juridico, as atividades descritas acima serédo exercidas pelo

Consultor Técnico |I.

§ 2° O Consultor Juridico podera delegar a execucao das atividades constantes do art. 30 ao

Consultor Técnico |, sem prejuizo da responsabilidade pelo acompanhamento das atividades.
Art.12. S&o responsabilidades do profissional responsavel pelo Apoio Administrativo:
| - registrar as consultas e o envio das manifestacdes juridicas nos controles internos da Consultoria

Juridica;

BN

Il - efetuar analise prévia dos processos de contratacdo quanto a existéncia dos documentos

necessarios para a analise dos advogados;

[l - apds aprovacao, coletar as assinaturas e encaminhar a verséo final da manifestacao juridica

aos destinatarios;
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IV - arquivar as versdes finais das manifestacdes juridicas; e

V - executar outras atividades administrativas solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Subsecéo Il - Pareceres juridicos

Art.13. O parecer juridico consiste em manifestacdo elaborada e aprovada exclusivamente por
advogados, por meio do qual € apresentada uma opinido sobre a juridicidade de determinado fato ou ato
apresentado pela area consulente.

§ 1° No ambito da EPE, a elaboracéo e aprovacédo de parecer juridico é atividade exclusiva dos

advogados integrantes da Consultoria Juridica.

§ 2° A exclusividade mencionada no 8 1° ndo afasta a possibilidade da contratagdo de advogados

externos ou escritérios de advocacia para emissao de pareceres juridicos.

Art.14. Os pareceres juridicos tém natureza opinativa, ou seja, ndo vinculam o consulente, que

pode decidir de forma diversa a concluséo apresentada pelos advogados.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, os pareceres juridicos podem ter natureza obrigat6ria, ou seja,
guando suas conclusdes vinculam a atuagéo dos profissionais e unidades internas da EPE, na hipotese

de serem aprovados pelo Presidente da EPE expressamente com tal qualificacéo.
Art.15. Conforme o caso, o parecer juridico pode ser instrutdrio, de mérito ou referencial:

| - parecer juridico instrutério: consiste em manifestacao juridica que compreende a analise
juridica de processo, previamente a deliberacdo pela autoridade competente para o ato, no que diz

respeito aos pressupostos, condi¢des de instrucdo e prosseguimento validos;

Il - parecer juridico de mérito: consiste em manifestacao juridica que opina sobre a juridicidade
de determinado ato ou fato submetido a andlise exigindo estudos e analises aprofundados da legislacéo,

jurisprudéncia e da literatura juridica; e

lIl - parecer juridico referencial: consiste em manifestacao juridica que analisa questdes juridicas
gue envolvam matérias idénticas e recorrentes, cujos termos se estendam a mais de um processo

administrativo, tornando dispensavel a andlise individualizada de cada hip6tese em concreto.

Art.16. As manifestacfes juridicas devem se dar principalmente sob a forma de parecer juridico,

reservando-se a correspondéncia interna para hipéteses caracterizadas por questao juridica repetida ou
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de resolucéo simplificada, salvo as situagbes em que a utilizacdo de parecer decorra de observancia de

previsdo normativa especifica.

Subsecéo IV - Metodologia

Art.17. Em regra, manifestagées juridicas ndo deverdo adentrar em aspectos:
| - de natureza técnica nao afeta a ciéncia juridica;
Il - de natureza negocial; e

Il - relacionados a conveniéncia e oportunidade da autoridade em decidir pela pratica ou ndo de

determinado ato.

Paragrafo unico. A manifestacdo consultiva que adentrar excepcionalmente sobre os aspectos

mencionados no caput deve conter justificativa da necessidade de fazé-lo.

Art.18. A manifestacdo deve atender ao principio da motivagéo e, portanto, é importante que seu
texto propicie ao consulente o conhecimento dos pressupostos de fato e de direito levados em

consideracgdo na analise juridica, bem como as controvérsias doutrinérias e/ou jurisprudenciais a respeito.

§ 1° As manifestacdes devem conter relatorio suscinto dos fatos apresentados pela area
consulente, podendo ser dispensado caso a consulta seja instruida com documento que contenha a

integralidade dos fatos.

§ 2° Cabe ao(a) advogado(a) responsavel pela analise apontar as regras juridicas de referéncia ao

caso e esclarecer sobre sua interpretacdo e aplicagdo ao caso concreto.

Art.19. As manifestac6es devem ser redigidas de forma clara, com especial cuidado a concluséao,
que deve ser apartada da fundamentagdo e conter exposicdo simples, objetiva e especificada das
orientacdes e recomendacdes formuladas, utilizando-se tépicos para cada encaminhamento proposto, a

fim de permitir ao consulente sua facil compreenséo e atendimento.

Paragrafo tnico. Quando houver necessidade de detalhar providéncias e pormenores das
atividades recomendadas a area interessada, como ocorre, por exemplo, nos processos de contratacao,
admite-se que a conclusdo da manifestacdo consultiva faca remisséo aos tépicos especificos em que

tenham sido abordados.

Art.20. Ausentes os parametros de legalidade desejados, o mister consultivo ndo se restringe a

apreciacao negativa, visto que a falta de amparo juridico para o ato como proposto pode permitir analise
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subsidiaria para indicagdo de uma alternativa adequada e fundamentada ao assessorado, sem prejuizo
do caso concreto ser novamente submetido & manifestacdo conclusiva da Consultoria Juridica apos a

adocao das diligéncias recomendadas para sua conformacao ao ordenamento juridico vigente.

Paragrafo Unico. Se a consulta possibilitar mais de uma solugéo juridica igualmente plausivel e
sustentavel, convém que a manifestacdo consultiva leve ao conhecimento do consulente também o

entendimento juridico alternativo e sua respectiva fundamentacao.

Subsecéo V - Procedimento

Art.21. Todas as consultas devem ser encaminhadas ao(a) Consultor(a) Juridico, que, em seguida:
| - solicitard o registro da consulta ao apoio administrativo; e
I - distribuira a demanda internamente entre os advogados da Consultoria Juridica.

Art.22. Ap6s o recebimento da consulta, o(a) advogado(a) elaborara a manifestacdo juridica
pertinente de acordo com a metodologia constante da Subsecao IV e submetera a respectiva minuta para

aprovacao do(a) Consultor(a) Juridico.

Art.23. Sempre que entender necessario ou por solicitagdo do(a) Consultor(a) Juridico, o(a)
advogado(a) entrard em contato diretamente com a area interessada para esclarecer pontos obscuros ou
omissos da solicitagdo ou, ainda, para solicitar complementacdo da documentacdo enviada para analise

da Consultoria Juridica.

Art.24. O(a) advogado(a) responséavel pela elaboracdo da manifestacao avaliar4 a possibilidade de
elaboracao de parecer juridico referencial ou o elaborara a pedido do(a) Consultor(a) Juridico ou de area

interessada.

Art.25. Sempre que a oitiva da Consultoria Juridica for obrigatéria, a manifestacéo juridica devera
ser emitida e aprovada no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, salvo norma especifica ou comprovada

necessidade de maior prazo.

§ 1° A pedido do Presidente, Diretor ou Superintendente ou equivalente e desde que presentes
razbes de urgéncia, o(a) Consultor(a) Juridico poderd priorizar a analise juridica relativamente a
determinada solicitacdo, mediante a fixagdo de prazo inferior ao previsto no item anterior, simplificagédo

da tramitag&o e registro expresso na manifestacdo quanto ao pedido de urgéncia e prioridade.

ELABORADO POR DOCUMENTO DE APROVACAO

Pagina 9 de 15
PR/PCJ Portaria EPE/PR n° 09, de 24/05/2024 agina = de




TIPO DE DOCUMENTO N°
e e NORMA DE ATIVIDADES NOL-027-PCJ
p DA CONSULTORIA JURIDICA
Empresa de Pesquisa Energética VERSAO APROVADO EM
1 24/05/2024

§ 2° As providéncias mencionadas no 8§ 1° poderdo ser adotadas quando o expediente e/ou
processo for submetido para andlise juridica com menos de 3 (trés) dias para manifestagdo e quando
esta for necessaria para subsidiar a atuacéo do Presidente, Diretores ou de érgao estatutarios.

8§ 3° O prazo para analise serd sobrestado quando parte dos documentos obrigatorios para a
andlise, especialmente nos processos de contratacdo, ndo tiver sido encaminhada para a Consultoria

Juridica, sendo retomado somente quando do seu envio.

Art.26. Ap0s aprovacdo da manifestagdo juridica pelo(a) Consultor(a) Juridico, a assinatura
eletronica sera colhida pelo(a) advogado(a) responsavel pela manifestacéo, que devera promover o envio
a area interessada por meio do sistema de gestdo documental adotado pela EPE ou por e-mail, com copia

ao(a) Consultor(a) Juridico, ao Consultor Técnico | e ao apoio administrativo.

Art.27. O apoio administrativo registrara as manifestacdes juridicas nos controles internos da
Consultoria Juridica, na forma determinada pelo(a) Consultor(a) Juridico, a fim de permitir a pesquisa, o

compartilhamento institucional e o controle de uniformizagédo de documentos e/ou entendimentos.

Subsecéo VI - Objeto

Art.28. A atividade do contencioso consiste no conjunto de atividades decorrentes da representacao
da EPE em processos judiciais e administrativos dos quais a empresa participe na condi¢cao de autora, ré

ou terceira interessada.

Subsecéo VII - Responsabilidades
Art.29. S8o atividades de responsabilidades dos advogados na execucdo da representacdo
processual relacionada ao contencioso:

| - pesquisar e analisar a legislacdo, literatura juridica e jurisprudéncia de tribunais e 6érgaos

administrativos julgadores;

Il - elaborar pecas judiciais, propondo a argumentagdo juridica adequadas, e submeté-las a

consideragéo superior;
Il - cumprir o prazo estabelecido para a elaboracéo e interposicdo da peca judicial,

IV - solicitar subsidios e interagir com as areas envolvidas para a adequada elaboragédo da peca

judicial;
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V - apés aprovacédo do(a) Consultor(a) Juridico ou do Consultor Técnico |, protocolar a peca judicial

junto ao respectivo 6rgao;
VI - arquivar a peca judicial e manter organizada a pasta do processo;
VIl - acompanhar o andamento e os prazos dos processos sob sua responsabilidade;
VIII - notificar alteragbes processuais relevantes e propor atuagdo adequada;
IX - manter a planilha de processos atualizada; e
X - executar outras atividades solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Art.30. Além daquelas previstas no art. 29, sdo atividades de responsabilidade do(a) Consultor(a)

Juridico:
| - receber e distribuir as tarefas entre os advogados;

Il - coordenar o trabalho da equipe, incluindo a elaboragéo do relatério de informacdes processuais

para fins de contingenciamento;
Il - zelar pelo cumprimento dos prazos;
IV - revisar e aprovar as pecas judiciais;

V - encaminhar o relatério de informagBes processuais para fins de contingenciamento a

Superintendéncia de Recursos Financeiros; e
VI - apresentar o relatério trimestral de processuais aos 6rgaos estatutarios da EPE.

8 1° Na auséncia do(a) Consultor(a) Juridico, as atividades descritas acima serédo exercidas pelo

Consultor Técnico |I.

§ 2° O(a) Consultor(a) Juridico podera delegar a execucao das atividades constantes do art. 30 ao

Consultor Técnico |, sem prejuizo da responsabilidade pelo acompanhamento das atividades.
Art.31. Sdo responsabilidades do profissional responsavel pelo Apoio Administrativo:

| - registrar as consultas e o envio das manifestacdes juridicas nos controles internos da Consultoria

Juridica;

Il - efetuar analise prévia dos processos de contratacdo quanto a existéncia dos documentos

necessarios para a analise dos advogados;

[l - arquivar as versdes finais das manifestacdes juridicas; e
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IV - outras atividades administrativas solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Subsecéo VIl - Pecas judiciais

Art.32. As pegas judiciais consistem em manifestagdes exclusivas dos advogados integrantes da
Consultoria Juridica da EPE, por meio das quais sdo apresentados pedidos, defesas, recursos e outras
manifestacdes aos diferentes 6rgédos do Poder Judiciario ou da Administragédo Publica nos quais tramitem
processos de interesse da EPE acompanhados pela Consultoria Juridica.

Paragrafo Unico. A exclusividade mencionada no item anterior ndo afasta a possibilidade da
contratacdo de advogados externos ou escritérios de advocacia para acompanhamento de processos

judiciais ou administrativos.

Subsecéo IX - Metodologia

Art.33. As pegas judiciais deverdo observar as regras especificas do procedimento no qual estao

inseridos os processos judiciais e administrativos aos quais se destinem.

Subsecédo X - Procedimento

Art.34. O(A) Consultor(a) Juridico distribuira entre o Consultor Técnico | e os demais advogados
integrantes da Consultoria Juridica da EPE as demandas judiciais e administrativas nas quais a EPE

figure como parte ou cujo desfecho ela tenha interesse em acompanhar.

Art.35. As versdes finais das pecas judiciais serdo registradas pelos advogados nos controles
internos da Consultoria Juridica, na forma determinada pelo(a) Consultor(a) Juridico, a fim de permitir a
pesquisa, o compartiihamento institucional e o controle de uniformizacdo de documentos e/ou

entendimentos.

Secdo Il - Atividade de assessoria juridica

Subsecéo | - Objeto

Art.36. A assessoria juridica consiste em diferentes formas de auxilio técnico prestado pelos(as)

advogados(as) integrantes da Consultoria Juridica a todas as unidades da EPE, tais como:

| - apoio na concepcgao, conducéo e implementagéo de projetos;
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Il - elaborag&o de minutas de instrumentos normativos;

lll - producdo de informacdo sobre inovacdo legislativa ou jurisprudencial de impacto na

organizacao;
IV - elaboragéo de estudos especificos sobre determinado tema; e

V - elaboragdo de minutas de contratos, acordos e outros negécios juridicos, bem como de

instrumentos normativos.

Subsecéo Il - Responsabilidades

Art.37. S&o atividades de responsabilidade dos advogados na execucéo da assessoria juridica:

| - pesquisar e analisar a legislacdo, literatura juridica e jurisprudéncia de tribunais e 6rgéos

administrativos julgadores;
Il - elaborar apresentacdes e outros documentos;
[l - interagir com as areas envolvidas no projeto ou outra acao assessorada;
IV - participar de grupos de trabalho e comités; e

V - executar outras atividades previstas no Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do

Brasil solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Art.38. Além daquelas previstas no art. 37, sdo atividades de responsabilidade do(a) Consultor(a)

Juridico:
| - receber e distribuir as tarefas entre os advogados;
Il - coordenar e acompanhar o trabalho da equipe;

Paragrafo Unico. Na auséncia do(a) Consultor(a) Juridico, as atividades descritas acima serdo

exercidas pelo Consultor Técnico .
Art.39. Sdo responsabilidades do profissional responsavel pelo Apoio Administrativo:
| - apoiar os advogados na elaboracdo do material necessario a assessoria juridica;
Il - arquivar o material produzido pelos advogados; e

[l - outras atividades administrativas solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.
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Subsecao Il - Manifestacfes juridicas
Art.40. No exercicio da atividade de assessoria juridica, os advogados poderdo manifestar-se de
modo verbal ou por escrito, de forma livre, com excec¢do dos estudos.

8§ 1° Os estudos efetuados pela Consultoria Juridica podem ser elaborados de oficio ou por
solicitacdo de outras unidades internas da EPE e ser&o veiculados por meio de nota técnica.

§ 2° A comunicagéo de assuntos relevantes pela Consultoria Juridica as demais areas da EPE sera

feita por meio de Correspondéncia Interna.

Subsecéo IV - Metodologia

Art.41. Os estudos e pesquisas desenvolvidos pela EPE adotardo a metodologia empregada na
EPE, caso existente, ou aquela constante das normas técnicas usualmente empregadas nos estudos

académicos, no que for aplicavel.

Subsecéo V - Procedimento

Art.42. Os documentos elaborados pelos advogados da Consultoria Juridica no @mbito da atividade

de assessoria juridica serdo elaborados com base na legislacéo, jurisprudéncia e doutrina aplicaveis.
§ 1° Os advogados submeterdo a minuta do documento para aprovac¢ao do(a) Consultor(a) Juridico.

§ 2° Apés aprovacao pelo(a) Consultor(a) Juridico, o documento ser4 encaminhado aos

destinatarios por meio de correspondéncia interna ou e-mail.

§ 3° As versdes finais dos documentos serdo registradas pelo apoio administrativo nos controles
internos da Consultoria Juridica, na forma como determinada pelo(a) Consultor(a) Juridico, a fim de
permitir a pesquisa, o compartilhamento institucional e o controle de uniformiza¢gdo de documentos e/ou

entendimentos.

§ 4° As correspondéncias internas e as notas técnicas serdo numeradas para fins de controle

interno.
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Subsecéo VI - Apoio administrativo

Art.43. As atividades de Apoio Administrativo da Consultoria Juridica seréo exercidas

preferencialmente pelo(a) Técnico(a) em Secretariado alocado nesta unidade em apoio aos(a)

advogados(as) no controle das seguintes atividades:

| - planilha de pareceres;

Il - agenda publica do(a) Consultor(a) Juridico;

Il - oficios, correspondéncias internas, notas técnicas internas e termos de referéncia;

IV - planilha de controle de atividades;

V - planilha de férias e licencas;

VI - outras atividades solicitadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

CAPITULO Il - DISPOSICOES FINAIS

Art.44. As atividades constantes deste normativo poderédo ser detalhadas em instrucdes especificas

a serem aprovadas pelo(a) Consultor(a) Juridico.

Art.45. Este normativo entra em vigor na data da sua aprovacgéo pelo Presidente da EPE.

Art.46. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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